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Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

Leitlinien

Nachhaltige

Beschaffung

Maßnahmen:

o Beschaffung von Büromaterial 

zentral organisieren

o verbindliche Beschaffungsleitlinien 

für einzelne Warengruppen 

aufstellen

o Nachhaltigkeitsanforderungen in 

Leistungsbeschreibungen integrieren

o Qualitative Kriterien und 

Lebenszykluskosten in die 

Bewertung der Wirtschaftlichkeit von 

Angeboten einfließen lassen 

o Weiterbildung und Schulung der 

Mitarbeitenden

o Umweltmanagement-Systeme  (z.B. 

EMAS)



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

Hinweise für öffentliche Ausschreibungen

Umweltaspekte in alle Vergabestufen integrierbar

Bedarfsermittlung

Beschaffungsgegenstand

Leistungsbeschreibung

Eignungskriterien

Zuschlagskriterien

Ausführungsbestimmungen

Zulässige Umweltkriterien in Ausschreibungen

Rohstoffgewinnung

Herstellungsprozess

Material 

Klimaschutz

Gesundheit

Kreislaufwirtschaft

Verpackung

Quelle: Dr. Frauke Koch https://nachhaltige-

beschaffung.fnr.de/vergaberecht-nachhaltige-veranstaltungen

Quelle: Stefan Hitter, https://mediathek.fnr.de/broschuren/nachwachsende-

rohstoffe/nachhaltige-beschaffung/leitfaden-bauvergabe.html

 Leistungsbestimmungsrecht nutzen

 „Kann“- Bestimmungen vermeiden

 Gütezeichen als Qualitätsnachweis verwenden

https://nachhaltige-beschaffung.fnr.de/vergaberecht-nachhaltige-veranstaltungen
https://mediathek.fnr.de/broschuren/nachwachsende-rohstoffe/nachhaltige-beschaffung/leitfaden-bauvergabe.html


Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

1. Büromöbel
Maßnahmen:

o Einsatz von Büromöbeln mit dem 

Umweltzeichen "Blauer Engel" 

o Einsatz von Hölzern mit FSC/ PEFC-

Siegel 

o Holz-Oberflächenbehandlung mit 

natürlichen Mitteln auf pflanzlicher 

Basis 

o Recyclinggerechte Konstruktion 

(keine Verbunde) 

o Rücknahmegarantie des Lieferanten/ 

Herstellers 

o mind. 5 Jahren Garantie, mind. 10 

Jahre garantierte 

Ersatzteilverfügbarkeit 



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

2. PC, Telekommuni-

kation & Bürogeräte

Bild: Depositphotos.com

Maßnahmen:

o Multifunktionsgeräte zur Reduktion 

des Gesamtstrom- und 

Ressourcenverbrauchs 

o Einsatz von EDV-Geräten, 

Multifunktionsgeräten und 

Telekommunikationsgeräten mit dem 

Umweltzeichen "Blauer Engel" 

o Einbeziehung von Reparatur- und 

Recyclingfähigkeit als 

standardmäßige 

Beschaffungskriterien 

o Verwendung wiederbefüllter

Tonerkartuschen und Tintenpatronen 

o Telekommunikation mit TCO Siegel 

für soziale Produktion



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

3. Schreibgeräte

Bild: FNR/Ute Papenfuss

Maßnahmen:

o Materialbeschaffenheit: Recycling, 

Biokunststoff- bzw. zertifiziertes Holz

o Kugelschreiber mit auswechselbarer 

Großraummine 

o Druckbleistifte

o Nachfüllbare Marker & Tinten-/ 

Faserschreiber Faser-/ Filzstifte auf 

Wasserbasis 

o Farben auf Basis von 

nachwachsenden Rohstoffen



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

4. Utensilien
Maßnahmen:

o Ordnungsmittel: aus 100% 

Recyclingmaterial, innovativen 

Faserstoffen, zertifiziertem Holz oder 

Biokunststoffen



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

5. Korrektur- &

Klebemittel

Maßnahmen:

o Radierer auf Naturkautschukbasis 

oder Kunststoffradierer ohne PVC 

o Lösungsmittelfreie Kleber auf 

Wasserbasis und mit 

nachwachsenden Rohstoffen 

o Kleber in nachfüllbaren Gebinden



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

6. Papier, Umschläge,

Geschäftunterlagen

Maßnahmen:

Anforderungen an das Papier

o Verwendung von 100% 

Recyclingpapier, das mit dem 

Umweltzeichen "Blauer Engel" 

ausgezeichnet ist 14a

o Verwendung von Papiersorten mit 

einem Weißegrad unter 90 ISO

Anforderungen an den Druck

o Umweltfreundlicher Druckprozess 

(z.B. Blauer Engel DE UZ 195)

o Verwendung von erdölfreien 

Druckfarben auf Pflanzenölbasis



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

7. Ordnersysteme
Maßnahmen:

o Ordner/ Trennblätter/ Register aus 

100% Recyclingmaterial 

o Mappen/ Hefter/ Hängeregister aus 

Recyclingkarton 

o Stehsammler/ Sammelboxen aus 

Recyclingmaterial oder Holz aus 

zertifizierter Forstwirtschaft sowie 

aus Biokunststoff

o Neuartige Folien mit Kunststoffen auf 

Basis von nachwachsenden 

Rohstoffen

o Innovative Papiersorten mit 

alternativen Faserstoffen

Bild: FNR/Ramona Petrolle



Fachagentur Nachwachsende Rohstoffe e. V. 

8. Innenraum-

gestaltung

Maßnahmen:

o Wandoberflächen

o Naturfarben / Lacke

o Dämmung

o Bodenbelege

o Fenster & Türen

Bild: Deposit
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9. Verwaltungs- &

Gebäudebetrieb

Maßnahmen:

o klimaneutralen Versand von 

Postsendungen

o Händetrocknungssystem mit dem 

Umweltzeichen Blauer Engel 

o Verwendung von Reinigungsmitteln 

mit dem Umweltzeichen "Blauer 

Engel" oder EU-Umweltzeichen 

o Wiederverwendung bzw. Spenden 

von Büro-Materialien

o Abfallmanagement
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10.Bauen, Sanieren,

Heizen

Bild: Markus Guhl Architekturfotografie, Besucherzentrum Ruhestein
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Umweltzeichen-kompakt
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Gütezeichen-Finder für den nachhaltigen umweltfreundlichen Einkauf

https://nachhaltige-beschaffung.fnr.de/guetezeichen-finder 
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Messestand & Website
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https://www.das-nachwachsende-buero.de/ | 18./19.10. KOMMUNALE Nürnberg

https://nachhaltige-beschaffung.fnr.de/guetezeichen-finder

https://www.das-nachwachsende-buero.de/
https://nachhaltige-beschaffung.fnr.de/guetezeichen-finder

